休暇簿
(子育て支援部分休暇用)
	決裁
	　
	　
	[bookmark: _GoBack]　
	　
	　
	　
	出勤簿整理印
	　請　求　年　月　日

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年　　月　　日

	請求者
	所　　　　　属
	職名
	氏名

	
	
	　
	印

	請求に係る子に関する事項
	氏　　　　　名
	続　　　　　柄
	生　年　月　日

	
	
	
	

	請求期間及び時　間
	期　　　　　　　　　　　　　　　　間
	時　　　　　　　　間

	
	自　　　　年　　月　　日

至　　　　年　　月　　日
	□　毎日
□　その他
（　　　　　）
	午前　　時　 分～　時　 分

午後　　時　 分～　時　 分

	
	自　　　　年　　月　　日

至　　　　年　　月　　日
	□　毎日
□　その他
（　　　　　）
	午前　　時　 分～　時 　分

午後　　時　 分～　時 　分

	備　考
	




（取消欄）
	日付
	休暇の承認を取り消された時間
	時間数
	所属長

	勤務時間管理員


	
	午　　前
	午　　後
	
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	

	
	　時　分～　時　分
	時　分～　時　分
	時間（分）
	
	


備考　
１　　地方機関にあつては，決裁欄は適宜区分するものとする。
　　２　　請求に係る子の氏名，請求者との続柄及び生年月日を証明する書類（住民票又は保険者証など）を添付すること（写しでも可）。
　　３　　曜日により請求時間が異なる場合には，それぞれ備考欄に記入すること。
　　４　　子育て支援部分休暇の承認が，職員からの請求に基づき取り消された場合には，その旨を取消欄に記入すること。
