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□　休憩時間の短縮変更請求書
□　早出遅出勤務変更請求書

	
　　　　　 　　　　　　  　　　請求年月日　令和　　年　　月　　日　
（各機関の長）

　　　　　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　□休憩時間の短縮
次のとおり　　　　　　　　　　　　の承認の内容の変更を請求します。
　　　　　　　　　□早出遅出勤務

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　請求者　所　属　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　名　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　㊞


	1 現在の承認内容
	承認に係る期間
	令和　 年　 月　 日から
令和　 年　 月　 日まで
	
□毎　日
□毎　週　　　　　曜日


	
	早出遅出勤務の始業
及び終業の時刻
	
時　　　分　　始業
      　時　　　分　　終業


	2 変更請求の内容
	請求に係る期間
	令和　 年　 月　 日から
令和　 年　 月　 日まで
	
□毎　日
□毎　週　　　　　曜日
□終　了


	
	早出遅出勤務の始業
及び終業の時刻
	
時　　　分　　始業
      　時　　　分　　終業


	
	変更を要する理由
	






	
≪留意事項≫
　全体について
該当する項目の□にレ印を記入する。
１について
既に受けている承認の内容を記入する（休憩時間の短縮の承認を受けている場合は，「承認に係る期間」欄のみ記入する。）。
２について
①　変更請求の内容を記入する（休憩時間の短縮の承認を受けている場合は，「請求に係る期間」欄及び「変更を要する理由」欄について記入する。）。
②　休憩時間の短縮又は早出遅出勤務の終了を希望する場合は，「請求に係る期間」欄の□終了にレ印を記入し，「変更を要する理由」欄へその理由を記入する。




